附件4

中国石化商业秘密保护基本范围目录
	核心商业秘密基本范围
	保密期限

	1
	对国家经济、能源重大方针政策走向的分析、建议及对策
	10年

	2
	对国内外能源市场运行状况、竞争形势以及国内外竞争对手经营动向、发展趋势分析、建议及对策
	10年

	3
	公司整体发展战略以及各专业发展战略
	10年

	4
	公司酝酿、实施过程中的重大改革方案
	公布前

	5
	尚未得到主管部门批准的重大企业重组、并购、融资、破产、资产处置、产权交易等的意向、决议及其他相关内容
	公布前

	6
	对外经济合作等重要谈判的谈判意图、底数和策略
	10年

	7
	同与我国未建交或敏感国家、地区签订的经济技术协议和项目计划
	10年

	8
	对外合资合作计划，寻找战略投资者、战略合作联盟、机构投资者的意向，以及双方达成或签署的协议、合同
	10年

	9
	党组会、总经理办公会、总裁办公会、董事会（非公开部分）及讨论重大经营问题的其他会议的会议记录和会议纪要；重要会见会谈记录
	10年

	10
	风险评估报告；重大风险点的统计、原因分析、应对措施等
	10年

	11
	尚未公布的对石油及主要石化产品流通体制改革方案、价格和税收调整政策、方案以及公司为适应市场的内部价格机制调整方案
	公布前

	12
	国家战略储备原油采购整体情况
	10年

	13
	商业储备原油的采购、收储、运作、库存整体情况，商业储备基地的规划和建设情况
	10年

	14
	海外、海洋及敏感地区矿权评价资料
	10年

	15
	海外油（气）的生产、经营计划
	10年

	16
	重大诉讼、仲裁意图、方案，调解和斡旋的底线等；证据材料、内部文件及其他重大纠纷的解决方案
	公布前

	17
	重大科研开发专题计划，新产品开发和产品结构调整计划
	10年

	18
	重大科研开发项目的开题报告、技术开发协议及相关资料
	5年

	19
	在国内外同行业属于领先或独有的技术、工艺、配方、技术诀窍以及基础理论研究成果
	10年

	20
	技术装备国产化研制的中长期规划及技术资料
	10年

	21
	承载核心商业秘密的信息系统
	10年

	22
	其他应确定为核心商业秘密基本范围的经营、技术信息
	10年

	

	普通商业秘密基本范围
	保密期限

	23
	公司中长期发展规划以及中长期业务发展计划
	5年

	24
	各单位中长期发展计划的主要经济技术指标和措施
	5年

	25
	尚未公布的改革方案
	公布前

	26
	重点工程项目建议书、意向书、可行性报告、预算申报书、方案、计划任务书、相关会议纪要相关评审资料
	5年

	27
	工程建设招投标项目的标底，对外承包、反承包的底价
	公布前

	28
	技术、设备引进项目的意向、内部批复、项目确认文书及招投标文件
	5年

	29
	含有建设项目数据的经济评价模型
	5年

	30
	合资合作项目的谈判方案及投标文件
	5年

	31
	对外投资经营重大经济合同、协议的主要内容
	5年

	32
	境外项目经营情况及综合年报
	5年

	33
	土地、矿业、资产经营对外谈判方案及内部协调具体方案
	5年

	34
	年度固定资产投资项目实施计划
	2年

	35
	经济活动分析会形成的重要意见和决定
	2年

	36
	年度效益预测、资金预算及其一般投资计划
	公布前

	37
	年度财务预算和年度财务决算情况
	公布前

	38
	未公布的生产经营收入、利润、成本、费用及相关的财务报表
	公布前

	39
	公司享受国家给予的重大财税政策
	5年

	40
	资产评估数据、资产处置运营情况
	5年

	41
	原油、成品油、化工产品、生产物资、技术设备等一般货物进出口计划及执行情况
	5年

	42
	年度、季度、月度进口原油数量、价格,国别情况和互供原油统计完成情况
	2年

	43
	原油互供计划安排、协议和洽谈情况
	5年

	44
	未披露的原油、天然气、炼油、化工、成品油销售的年度、季度、月度生产经营计划
	公布前

	45
	年度原油、成品油配置计划及执行情况
	3年

	46
	未公开的油（气）和炼油化工产品生产、销售及库存统计数据，主要技术经济指标
	公布前

	47
	未公开的主要产品的出厂价格综合情况、销售网络、重要客户名单及地域分布
	公布前

	48
	销售网点购建决策及实施方案
	3年

	49
	主要产品市场调查报告及营销方案
	3年

	50
	原料及产品价格调整动态
	2年

	51
	未公布的内部油品调拨价格
	公布前

	52
	未公布的重大装置检修计划
	公布前

	53
	油气藏基础参数，产能建设规模及资金投向
	2年

	54
	勘探开发业务工程技术服务完成工作量统计
	3年

	55
	勘探开发业务工程技术服务关联交易工作量统计
	3年

	56
	勘探开发业务关联交易协议及工程技术服务合同签订情况
	3年

	57
	油气勘探开发、管道工程、油（气）站等建设占用土地内部掌握的补偿标准、办法
	公布前

	58
	油气勘探、开发部署图册、勘探数据手册、年度勘探部署总体设计及图册
	2年

	59
	海洋工程、油气田地面工程地理位置图
	5年

	60
	物探原始资料，包括磁带、SPS电子班报（观测系统、班报、测量成果）
	5年

	61
	尚未公布的油气动态数据，油气运行的专项报告
	公布前

	62
	重要油气开发成果报告、提高油气采收率的新技术、油藏研究及矿场试验成果
	2年

	63
	对外合作的油气田开发市场信息、市场预测等资料
	公布前

	64
	油气勘探开发方案，重要的地震、地质、钻井、测录井、完井测试分析研究成果和主要经济指标
	2年

	65
	管理标准化、信息化总体方案及相关资料
	5年

	66
	主要经济技术考核指标；绩效考评体系的评价方法、评价模型、评价指标等相关资料
	5年

	67
	上市公司未披露的定期报告及临时报告
	公布前

	68
	未披露的资本支出计划，盈利及占用资本回报预测
	公布前

	69
	对资本市场有重大影响的相关决议
	5年

	70
	处理土地、矿权、安全、环保等行政法律事务的文件
	5年

	71
	处理商标、商誉、专利、专有技术等知识产权法律事务的文件和可能涉及重大纠纷的信息
	5年

	72
	为解决国际贸易争端及（地区间）贸易磋商而收集整理的证据及取证渠道、数据、汇总资料，诉讼或应诉策略及谈判底牌等
	5年

	73
	安全生产保证基金统计数据
	5年

	74
	环境影响评价文件
	5年

	75
	排放物构成、排放绝对值及其监测数据等历年统计资料
	5年

	76
	未公开单位产值能耗数据、碳排放绝对值、碳排放强度数据等历年统计资料
	5年

	77
	公司产品质量监督抽查数据及重大质量事故和计量纠纷调查资料
	5年

	78
	尚未公布的公司能源消耗和水资源消耗数据
	5年

	79
	安全生产、质量等事故的分析资料、改进措施
	5年

	80
	尚未公布的公司环境监测数据、统计资料及环境纠纷、事故调查资料和处理方案
	5年

	81
	新产品、新工艺、新配方、新技术、新发现的相关技术资料
	5年

	82
	技术攻关项目合同、研究报告、验收报告
	5年

	83
	对外合资合作研究项目计划、协议及主要研究资料
	5年

	84
	承担保密义务的技术交流、对外合作项目的技术、设备
	5年

	85
	承载普通商业秘密的信息系统
	5年

	86
	[bookmark: _GoBack]其他应确定为普通商业秘密基本范围的经营、技术信息
	5年
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保密期限


 


1


 


对国家经济、能源重大方针政策走向的分析、建议及


对策


 


10


年


 


2


 


对国内外能源市场运行状况、竞争形势以及国内外竞


争对手经营动向、发展趋势分析、建议及对策


 


10


年


 


3


 


公司整体发展战略以及各专业发展战略


 


10


年


 


4


 


公司酝酿、实施过程中的重大改革方案


 


公布前


 


5


 


尚未得到主管部门批准的重大企业重组、并购、融资、


破产、资产处置、产权交易等的意向、决议及其他相


关内容


 


公布前


 


6


 


对外经济合作等重要谈判的谈判意图、底数和策略


 


10


年


 


7


 


同与我国未建交或敏感国家、地区签订的经济技术协


议和项目计划


 


10


年
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对外合资合作计划，寻找战略投资者、战略合作联盟、


机构投资者的意向，以及双方达成或签署的协议、合


同


 


10


年


 


9


 


党组会、总经理办公会、总裁办公会、董事会（非公


开部分）及讨论重大经营问题的其他会议的会议记录


和会议纪要；重要会见会谈记录


 


10


年


 


10


 


风险评估报告；重大风险点的统计、原因分析、应对


措施等


 


10


年


 


11


 


尚未公布的对石油及主要石化产品流通体制改革方


案、价格和税收调整政策、方案以及公司为适应市场


的内部价格机制调整方案


 


公布前


 


12


 


国家战略储备原油采购整体情况


 


10


年
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商业储备原油的采购、收储、运作、库存整体情况，


商业储备基地的规划和建设情况


 


10


年


 


14


 


海外、海洋及敏感地区矿权评价资料


 


10
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年
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重大诉讼、仲裁意图、方案，调解和斡旋的底线等；


证据材料、内部文件及其他重大纠纷的解决方案


 


公布前


 




1     附件 4     中国石化商业秘密保护基本范围目录  

核心 商业秘密基本范围  保密期限  

1  对国家经济、能源重大方针政策走向的分析、建议及 对策  10 年  

2  对国内外能源市场运行状况、竞争形势以及国内外竞 争对手经营动向、发展趋势分析、建议及对策  10 年  

3  公司整体发展战略以及各专业发展战略  10 年  

4  公司酝酿、实施过程中的重大改革方案  公布前  

5  尚未得到主管部门批准的重大企业重组、并购、融资、 破产、资产处置、产权交易等的意向、决议及其他相 关内容  公布前  

6  对外经济合作等重要谈判的谈判意图、底数和策略  10 年  

7  同与我国未建交或敏感国家、地区签订的经济技术协 议和项目计划  10 年  

8  对外合资合作计划，寻找战略投资者、战略合作联盟、 机构投资者的意向，以及双方达成或签署的协议、合 同  10 年  

9  党组会、总经理办公会、总裁办公会、董事会（非公 开部分）及讨论重大经营问题的其他会议的会议记录 和会议纪要；重要会见会谈记录  10 年  

10  风险评估报告；重大风险点的统计、原因分析、应对 措施等  10 年  

11  尚未公布的对石油及主要石化产品流通体制改革方 案、价格和税收调整政策、方案以及公司为适应市场 的内部价格机制调整方案  公布前  

12  国家战略储备原油采购整体情况  10 年  

13  商业储备原油的采购、收储、运作、库存整体情况， 商业储备基地的规划和建设情况  10 年  

14  海外、海洋及敏感地区矿权评价资料  10 年  

15  海外油（气）的生产、经营计划  10 年  

16  重大诉讼、仲裁意图、方案，调解和斡旋的底线等； 证据材料、内部文件及其他重大纠纷的解决方案  公布前  

